
Natascha Waldraff 
Hacienda Cortadera km 51 1/s 
Rio Hurtado 
CHILE 

Email: nw@nataschawaldraff.com 
Telefonnummer: +56 9 7562 0798 

Geburtsdatum: 27.02.1986 
Staatsangehörigkeit: DEUTSCH 

Sept. 16 – aktuell Virtuelle persönliche Assistentin 
my-vpa.com 

 
Assistenzbereiche: 

- Kundensupport und Vertrieb 
-Social Media Betreuung 

- Backoffice und Terminorganisation 
- Podcastbetreuung und Blogredaktion 

 
 

Sept. 09 – August 16 Touristik Outdoor Lodge 
„Hacienda Los Andes“ 

Verwalterin 
- Chile - 

 
Aufgaben: 

- Verwaltung des Hotels und Restaurants 
- Büroorganisation 

- Buchhaltung/Kontoführung 
- Kundenkontakt und Gästebetreuung 

- Reservierungsmanagement 
- Telefon- und Emailservice 



Februar 09 – August 09 Auslandsaufenthalt Südamerika 
Buenos Aires (Argentinien): 
- Privater Deutschunterricht 
- Freiwilligenarbeit in einem Heim für Strassenkinder 
- Arbeit im Call Center als Telefonistin 
San Pedro de Atacama (Chile): 
. - Touristikführerin für Reittouren 

Oktober 08 – Januar 09 Praktikum im Bereich Aufnahme 
ICJA – Freiwilligenaustausch weltweit 
- Deutschland - 

Januar 02 – Februar 04 Teilzeitbeschäftigung im Bereich der 
Ergotherapie “Seniorenpark am Osterholz” 
- Deutschland - 

Oktober 05 – September 08 Berufsakademie Villingen – Schwenningen 
Studium der Sozialpädagogik 
- Deutschland – 
Abschluss: Diplom Sozialpädagogin 

September 96 – Juli 05 “Nellenburg-Gymansium Stockach” 
- Deutschland - 
Abschluss: Allgemeine Hochschulreife (1,7) 
September 92 – Juli 96 Grundschule Stockach 
- Deutschland - 



Sprachkenntnisse: 

- Spanisch fliessend/verhandlungssicher 
- Englisch fortgeschritten 
- Französich gut 

Sehr gute MS-Office Kenntnisse (Word/Excel/Power Point) 

Gute Kenntnisse in Photoshop CS6 

Weitgehende Kenntnisse in Online Tools wie Canva, Trello, Slack etc. 

Hohe Geschwindigkeit im 10-Finger-Tippsystem 


